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HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIEN MAY VA DUNG CU CONG NGHIEP

- Can cu Luat Doanh nghi¢p sd 59/2020/QH14 duoc Qude hdi nude Cong hoa

XHCN Viét Nam khoa XIV. thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020:
Can ctr Luat Chirng khoén ngay 26 thang 11 nam 2019:

- Can cir Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chang khoan:

- Can ctr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9 truong
Bd Tai chinh huong ddn mot sd diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai
ching: tai Nghi dinh 5O 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s& diéu ctia Luat Chimg khoan:

- Can ct Diéu 1& To chuce va Hoat dong ctia Cong ty ¢ phan Vién May va Dung cu
cong nghiép;

- Can ct Nghi quyét cia Dai hoi dong c¢d dong sd 04/2025/NQ-DHDCD ngay 29
thang 7 nam 2025:

- Can et Quy ché quan trj Cong ty ¢0 phan Vién Mdy va Dung cu cong nghiép.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan

tr1 Cong ty ¢6 phan Vién May va Dung cu cong nghiép (sua doi, bo sung lan thu tu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30/7/2025, thay thé Quy
ché hoat dong cua HDQT da dugc ban hanh theo Quyét dinh s 160/QD-HPQT-IMI
ngay 01/7/2023.

Piéu 3. Cac thanh vién HDQT, Truong cac Ban cua HDQT, Témg Giam ddc, Ké
toan truong, Truong cac don vi truc thude Vién IMI, Nguoi dai dién quan ly von tai
c4c doanh nghiép ¢ phan von gép ctia Vién IMI va cac don vi ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Kiém soat (dé p/h, gidm sat);

- Nguoi dai dién quan ly von SCIC (dé p/h);
- Cong b thong tin:

- Luu VT, Thu ky Cdng ty.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN MAY VA DUNG CU CONG NGHIEP Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-HPQOT-IMI ngay 29 thang 7 nam 2025 ctia

HPQT Céng tv ¢o phan Vién Mdy va Dung cu cong nghiép)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va muc dich ban hanh.

Quy ché nay duoc DPai hoi dong co dong Cong ty Co phén Vién Mdy va Dung cu
cong nghiép (sau day goi tat 1a Cong ty) nhat tri thong qua va ban hanh quy dinh
cu thé vé quyén, trach nhiém va nghia vu cua cac thanh vién Hoi dong quan tri
(sau day goi tat [a HPQT), HPQT, cac tiéu ban, hoi dong tu van, Thu ky Cong ty
nham quan tri Céng ty theo quyén han, tuan tha Phap luat, Diéu 1é va Quy ché
quan trj Cong ty.

Piéu 2. Trach nhiém phap Iy cia HPQT.

HDPQT Céng ty ¢ toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh nhiing van dé c6
lién quan dén muc dich hoat dong. quyén loi cia Cong ty, trir nhiing van dé thudc
tham quyén cua Dai hoi dong c6 dong (PHDCD); thuc hién chie nang, nhiém vu
quan tri Cong ty theo quy dinh cua Phap luat va Diéu 1é Cong ty.

HDQT giao trach nhiém va tao diéu kién thuan lgi cho Tong giam ddc, Ban Tong
giam ddc t6 chire diéu hanh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP va
ctia HDQT theo chite nang, nhiém vu va quyén han do HDQT quyét dinh phi hop
voi quy dinh Phap luat, Diéu 1 va Quy ché quan trj Cong ty.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong.

HPQT lam viéc theo nguyén tac tap trung, dan chu, quyét dinh tap thé. Cac thanh

vién cua HDQT chiu trach nhiém vé cac quyét dinh cta ca nhan va cung chiu trach
nhiém truéec HDQT, DHDCD, trude phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT doi voi hoat dong va su phat trién cua Cong ty.

Chuong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Di¢u 4. T6 chirec b may cia HPQT.

L.

HPQT Cong ty ¢6 bon (04) hoac nam (05) thanh vién, do DPHDCD bau, mién
nhiém hodc bai mién. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan trj khong qua nam
(05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché.
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Trudng hop tat ca cac thanh vién HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc la thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

. HDPQT bau Chu tich va 01 Phé Chu tich HDQT.

Chu tich HDQT dam duong nhiém vu thuong truc cua HDQT tai Cong ty, la dau
mdi quan hé va truc tiép giai quyét cong viéc cia HDQT;

Thu ky Céng ty: Dé hd trg cho hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot
cach c¢o hiéu qua,

HDQT phai chi dinh it nhat mét (01) nguoi lam Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty
phai la nguoi co hiéu biét vé phéap luat. Thu ky Céng ty khong dugce dong thoi
lam viéc cho cong ty kiém toan dang thuc hién kiém todn cac bao céo tai chinh
cua Cong ty. Vai tro, trach nhiém va nghia vu cua Thu ky Cong ty theo quy dinh
tai Piéu 51 Diéu Ié Cong ty.

HDQT sur dung bd may Phong, Ban chlrc nang cua Cong ty dé trién khai cac cong
viéc cua HDQT theo quy dinh.

Piéu 5. Quyen, trach nhiém va nghia vu ctia thanh vién HPQT.

Quyén, trach nhiém va nghia vu cua thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Piéu 15
Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty: Diéu 55, Diéu 56 va Diéu 57 Diéu 1é Cong
ty.

Diéu 6. Chi tich, Phé chi tich HPQT.

Quy én, trach nhiém va nghia vu cua Chu tich HDQT.

Chu tich HDQT ¢6 trach nhiém tricu tap va chu toa DPHDCD va céc cudc hop cua
HDPQT; chuéan bi hodc td chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc
vu cac cudc hop HPQT hodc ldy y kién cua cac thanh vién HDQT bang van ban
theo quy dinh;

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cta IIDQT

Thay mat HDQT ky cac quyét dinh, nghi quyét cua HDQT; To6 chire thuc hién va
giam sat hodc to chiic gidm sat viéc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cua
HPQT; ¢6 quyén dinh chi cac quyét dinh ctiia TGD, Ban TGD khi ¢ du bang
chimg xac thuc cac quyét dinh d6 trai voi nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT va
DHDCD;

Giam sat cac thanh vién HDQT trong viéc thuc hién cac cong viéc dugce phan
cong va cac nhiém vu, quyén han cta ho;

Bao dam céac thanh vién HPQT nhén dugc thong tin day du, khach quan, chinh
x4c va du thoi gian thao luan cac vin dé ma HDQT phai xem xét;

Trinh bdo céo tai chinh thuong nién da duoc kiém toan, bao cao vé tinh hinh
chung ciia Cong ty. bao cdo kiém todn va cac bdo cdo cua HPQT tai cude hop
DHDCD;

Uy quyén, phan cong cho Phé Chu tich HDQT (hodc thanh vién HDQT khac khi
Phé Chu tich HPQT ciing vang mat hoac khong thé thuc hién nhiém vu) dam
nhiém cong viéc cua minh trong thoi gian vfmg mat hoac khong thé thuc hién
nhiém vu cua minh;
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Chu tich HPQT thuc hién cac quyén han va nhiém vu theo phan céng uy quyén
ctia HDQT va cac quyén han va nhiém vu khac qui dinh cta phép luat va Diéu 1é
Cong ty.

Quyén, trach nhiém va nghia vu cua Pho chu tich HDQT.

Phé Chu tich HPQT ¢6 cac quyén, trach nhiém va nghia vu nhu Chu tich HDQT
trong truong hop duoc Chu tich HPQT uy quyén va chi trong truong hop Chu
tich HPQT da théng bao cho HPQT rang minh vang mat hodc phai vang mat vi
nhiing ly do bat kha khang hoac mat kha nang thuc hién nhiém vu ctia minh;
Trong truong hop néu trén, Chu tich HDQT khong chi dinh Pho chu tich HDQT
thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich HDQT. cac thanh vién con lai cua
HDQT sé chi dinh Phoé chu tich HDQT.

Truong hop ca Chu tich va Pho chu tich HDQT tam thoi khong thé thuc hién
nhiém vu cua ho vi ly do nao do, HDQT c¢6 thé bd nhiém mot ngudi khac trong s6
ho dé thuc hién nhiém vu cia Chu tich HDQT theo nguyén tac da sb qua ban.

Chuwong Il
HOI PONG QUAN TRI

Dieu 7. Quyen, trach nhiém va nhiém vu cua Hgi dong quan tri.

.
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Quyén, trach nhiém va nghia vu cua HPQT duge quy dinh tai Diéu 277, Piéu
278 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chimg khoén, Diéu 41 Diéu Ié
Cong ty va Diéu 16 Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Quyét dinh ban hanh cac quy ché ndi bo ctia Cong ty theo dé nghi ctia Tong giam
dde (TGD), gém:

Quy ché chi tiéu Quy phat trién khoa hoc va cong nghé ctia Vién IMI;

Quy ché quan ly tai chinh;

Quy ché chuyén nhuong va thira ké c6 phan;

Quy ché trich lap va str dung cac quy;

Diéu 16/Quy ché td chire va hoat dong cua cac doanh nghiép 100% vdn cua Cong
ty va cac don vi hach toan phu thuéc Cong ty.

Xem xét chap thuan dé Tong giam doc quyét dinh ban hanh:

Thoa udc lao dong tap thé;

Quy ché quan 1y diéu hanh noi bg, bao gom:

+ Quy dinh phan cong trach nhiém cia Ban Tong giam déc, bo may gitp viée va
str dung con dau ctia Cong ty;

+ Thé thtrc va k¥ thuat trinh bay van ban;

+ Noi quy lao dong;

+ N1 quy ra vao cong ty:

+ Quy ché tra luong cua Cong ty:

Quy ché thyc hién dan chu tai co so, bao gdm:

+ Quy ché tuyén dung va dao tao ;

+ Quy ché bao mat;

~
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+ Quy ché quan ly, str dung tai san;

+ Quy ché thi dua, khen thuéng va ky luat;

Céc quyét dinh vé phan cong trach nhiém, quyén han cua cac chic danh quan ly
diéu hanh Cong ty;

Quyét dinh b nhiém, mién nhiém, ky hop dong lao dong: khen thuong. ky luat;
mirc luong va cac loi ich khac cua cac can bo quan ly trir cac chirc danh thudc
pham vi quyét dinh cia HPQT).

Trong pham vi nghia vu va quyén han ciia minh, HDQT va TGD ¢6 trach nhiém
phdi hop nham thuc hién va tuan thu dung cac quy dinh néu tai khoan 3, khoan 4
Diéu 41 Diéu 1é Cong ty;

Xem xét va uy quyén cho Tong giam doc khai kién cac vu dn co lién quan dén
quyén loi va tai san ctiia Cong ty:

HDQT chiu trach nhiém hodc ty quyén cho TGD thuong lugng v6i cong doan vé
cac van d& quan trong lién quan dén quyén loi, nghia vu cta ngudi lao dong theo
quy dinh;

Quyét dinh ctr ngudi truc tiép quan ly von tai cac doanh nghiép ma Cong ty c6
g6p von theo quy dinh;

Xem xét quyét dinh viée chuyén nhuong cac ¢6 phiéu ghi danh;

HDQT khong duoc truc tiép hodc gian tiép:

Cho bat ctr mot ¢d dong nao vay tién thude von ctia Cong ty;

Bao lanh trén danh nghia Cong ty hay cung cip tai san ciia Cong ty cho viée thé
chép cho ¢6 déng vay tién;

Bao lanh trén danh nghia Cong ty cho mgt Cong ty khac vay tién;

Cung cap cac thong tin khong duge phép pho bién cia Cong ty cling nhu cua
khach hang cho bat ky ai.

Dieu 8. Hoi dong tw van va cac tiéu ban cua HDQT.

1.
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Vao bat ky thoi diém nao va khi xét thdy can thiét, HDQT c6 thé thanh lap va uy
quyén cho cac Tiéu ban ctia HPQT thuc hién cac quyén han, trach nhiém cua
HDQT, theo cac quy dinh sau:

Thanh vién cua tiéu ban ¢6 thé gdm mot hoac nhiéu thanh vién cia HDQT va mot
hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ciia HDQT.

Trong qué trinh thuc hién quyén han duogc uy thic, céc tiéu ban phai tuan thi cac
quy dinh ma HDQT dé ra. Céc quy dinh nay c6 thé dieu chinh hodc cho phép két
nap thém nhiing nguoi khong phai la thanh vién HDQT vao cac tiéu ban néu trén
va cho phép nguoi d6 duge quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién cua tiéu ban
nhung (i) phai dam bao sé lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nia tong s6
thanh vién cta tiéu ban va (ii) nghi quyét cua cac tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi co
da sb thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban la thanh vién
HDQT.

Viéce thuc thi quyét dinh cia HDQT, hodc cuta tiéu ban truc thuoc HDQT, hoac
ctia nguoi ¢d tu cach thanh vién tiéu ban HDQT duoe coi la ¢6 gia tri phap 1y ké
ca trong trong truong hop viée bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hoac HDQT
¢6 thé o sai sot.
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HDQT trinh BHDCD quyét dinh thanh lap va phé duyét Piéu 1é hoat dong Quy
phat trién khoa hoc va cong nghé cua Cong ty.

Piéu 9. Nhiém vu cia Thu k) Cong ty.

Pé xuit lua chon dia diém t6 chiic cac cudec hop PHDCD, HDQT, BKS; bé tri
céc diéu kién cho phong hop. chd ngdi, anh sang, am thanh, thiét bi ghi 4m, ghi
hinh (néu cz:’in);

Chuan bi diéu kién cho cong tac kiém tra tu cach dai biéu;

Chuéan bj phiéu béu phiéu biéu quyét;

Lap danh sach c6 dong tham du theo S6 dang ky ¢o donw chuan bi thong bao hop
PHDCD va tai liéu giri kém thong bao va gui cho céc ¢6 dong theo quy dinh;
Theo ddi, phdi hop thuc hién chuan bi cac Bo cdo cua HPQT, BKS thong qua
tai DPHDCD:;

Lap bién ban cudc hop, du thao cac nghi quyét dai hoi dé thong qua tai PHDCD;
Gui gidy triéu tap hop va tai liéu chuong trinh nghi su cho cac thanh vién HDQT
theo su chi dao cua Chu tich HDQT:;

Lap bién ban cudc hop HDQT: du thao céac nghi quyét dé HPQT thong qua;

Lap phiéu ldy v kién ctia cac thanh vién HDQT va tong hop két qua kiém phiéu
theo quy dinh;

Chuan bi va gui gidy moi cac cudce hop cua BKS theo chi dao cua Truong BKS;
Lap bién ban cu¢c hop Ban kiém soat;

Té chue thue hién giii cac tai liéu va cong bd thong tin theo quy dinh cua Quy ché
nay, Quy ché quan tri Cong ty, Piéu le Cong ty va theo quy dinh phap luat;

Luu tru thong tin cua Cong ty, bao gom nhu khong giéi han boi: so ding ky cd
dong, s6 bién ban cac cude hop PHDCD, HDQT, BKS va céc tai liéu khac;

Diéu 10. Piéu kién lam viéc ciia HDQT.

HDPQT st dung con dau va bo may quan ly, diéu hanh ctia Cong ty dé thuc hién
chtrc nang quan tri Cong ty theo quy dinh;

Van phong Céng ty chiu trach nhiém nhén va chuyén tat ca cic cong van, tai liéu
cua HPQT, nhiing van ban cua co quan nha nuoc co tham quyén thudc trach
nhiém cua HPQT dugc gui trude toi thuong truc HDQT; van ban co tinh chét
diéu hanh thi gui thang Tng giam ddc va sao gui thuong truc HPQT dé theo doi;
Thanh vién HDQT c6 thé lam viéc truc tiép vGi thanh vién trong ban diéu hanh,
cac phong ban cua Cong ty va cac don vi truc thudc dé thuc hién nhiém vu duoc
phan cong va chuan bi y kién cho céc cudc hop. Khi lam viéc, thanh vién HDQT
6 thé goi v, chat vén, trao doi, yéu cau cung cap thong tin, s6 liéu nhung khong
vi pham linh vuc diéu hanh cua ban diéu hanh. Khi phat hién cac van dé can giai
quyét thudc trach nhiém diéu hanh ctia Tong giam dbc, cac thanh vién HDQT
truc tiép trao doi voi Tong giam doc dé giai quyét kip thoi.

Céc thanh vién trong ban diéu hanh, cac bo phan chuyén méon nghiép vu, cac don
vi thanh vién cua Cong ty ¢6 trach nhiém lam vi¢e, bdo cdo, cung cap tai liéu,
thong tin can thiét theo yéu cau cua thanh vién HDQT theo cong viée duge phan
cong.
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Chuong 1V
CUOQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Céc cude hop Hoi dong quan tri.

L:
2

e

a)

HDQT hop dinh ky mdi quy 01 (mét) lan;

HDQT hop bat thuong khi 1hfiy can thiét vi loi ich cua Céng ty hodc khi mot
trong sb cac dbi tuong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich, van dé
can xem xét, quyét dinh gap:

Téng giam dbc hoac it nhat nam (05) can bo quan ly khéc:

it nhat hai (02) thanh vién HDQT;

Ban kiém sot.

Cac truong hop khac theo quy dinh.

Truong hop co yéu cau cua kiém toan vién doc lap, Chu tich HPQT phai triéu tap
hop HDQT dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Cac cudc hop HPQT néu tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay phai duogc tién hanh
trong thoi han béy ngay (07) ngay lam viéc sau khi co dé xuat hop. Truong hop
Chu tich HDQT khong chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi voi Cong ty: nhimg nguoi dé
nghi t6 chirc cude hop duoc dé cap dén ¢ Khoan 2 Diéu nay co thé tu minh triéu
tap hop HDQT.

Cac cude hop HDQT duge tién hanh tai tru so Cong ty hodc nhiing dia diém khac
thuan tién trén lanh thé Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich
HPQT va duoc su nhat tri cia HDQT.

Thong bao hop HPQT phai duge gui trude cho cac thanh vién HDQT it nhit ba
(03) ngay lam viéc trudc khi to chiic hop. Céc thanh vién HDQT co thé tir chdi
thong bao moi hop béng van ban va viéc tir chdi nay co thé ¢6 hiéu luc hoi td.
Théng bao hop HPQT phai duge lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bao
day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé
nhiing van dé duoc ban bac va bicu quyét tai cudc hop HDQT va céc phiéu biéu
quyét cho nhimg thanh vién HDQT khong thé du hop. Thong bao mai hop duoc
gtii bang buu dién, fax. thu dién tir hoac phuong tién khac, nhung phai bao dam
dén duoc dia chi cua timg thanh vién HPQT duoc ding ky tai Cong ty.

Cac cudc hop cia HDQT lan thir nhat chi duge tién hanh céac quyét dinh khi co it
nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién HDQT c¢6 mat truc tiép hoac thong qua ngudi
dai dién (nguoi duoc uy quyén) néu duge da sb cac thanh vién HDQT chéap thuan.
Truong hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cugc hop duoc triéu
tap lai trong thoi han bay ngay (07) lam viée ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha
nhat. Cudc hop triéu tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh
vien HDQT du hop.

Viée biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia HDQT thuc hién theo quy dinh sau:
Trir quy dinh tai Diém b Khoan 8 Piéu nay, mdi thanh vién HPQT hodc ngudi
duogc uy quyén truc tiép cO mdt vol tu cach ca nhan tai cudc hop HDQT c6 mot
(01) phiéu biéu quyét;
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b)

¢)

d)

10.

i

a)
b)

Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoac
dé xuat ma thanh vién d6 hoac ngudi lién quan tGi thanh vién do co loi ich va loi
ich d6 mau thuan hodc ¢ thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién
HDQT khong dugc tinh Vao sb luong dai biéu téi thiéu can thiét c6 mat dé c6 the
t6 chie cude hop HDQT vé nhimng quy ét dinh ma thanh vién dé khong c¢o quyen
biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diém d Khoan 8 Diéu nay. khi co van dé phat sinh trong mot
cugc hop cua HDQT lién quan dén loi ich cua thanh vien HPQT hodc lién quan
dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhiing van dé do khong dugc giai quyét
bing v1ec tu ng:uyen tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién HDQT c¢6 lién quan,
nhiing van dé phat sinh do dugc chuyen tdi cho chu toa cudc hop quyet dmh
Phan quyct ctia chu toa lién quan dén van dé nay co gia trj 1a quyét dinh cudi
cung trur truong hop tinh chat hoac pham vi loi ich cua thanh vién HDPQT lién
quan chua dugc cong y bo day du;

Thanh vién HDQT huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Piém a va Piém
b Khoan 6 Diéu 56 Diéu 1é Cong ty dugc coi la co loi ich dang ké trong hop dong
do.

Thanh vién HPQT truc tiép hoac gian tiép duge hlr("mg loi tr mot horp dong hoic
giao dich da duoc ky két hoac dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than la
nguoi co loi ich trong do co trach nhiém cong khai ban chat, noi dung cua quyén
loi d6 trong cudc hop ma HDQT lan dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoidc
giao dich nay. Truong hgp mot thanh vién HDQT khong biét ban than va ngudi
lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky vai Cong ty, thanh
vien HDQT nay phai cong khai céac lgi ich lién quan tai cugc hop dau tién cta
HDPQT duoc t6 chire sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢ loi ich hogc sé& co loi
ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

HDQ I' thong qua cac quyct dinh va ra nghi quyét trén co so y kién tan thanh cua
da s thanh vién HPQT c6 mait (trén 50%). Truong hop ) phleu tan thanh va
phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich HDQT la phiéu quyét
dinh.

.Truong hop cac Thanh vién HDQT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Quy ché

nay dé xuat tai cudc hop hodc Bo phéan dai dién phan von cua tong cong ty Pau tu
va Kinh doanh Vén Nha nude (SCIC) tai Cong ty ¢ van ban dé nghi chua thong
qua mot-hodc mot s6 ndi dung quyét nghi tai cugc hop cua HDQT (do nguoi dai
dién von nha nude chua xin duge y kién chi dao cua SCIC), HDQT sé& xem xét
va/hodc théng nhat quyét dinh thong qua bang van ban.

.Cudc hop cua HDQT ¢6 thé to chire theo hinh thire nghi su gifta cac thanh vién

ctia HDQT khi tat ca hoac mot sé thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khac nhau
véi didu kién 1a mi thanh vién tham gia hop déu co thé:

Nghe tung thanh vién HDQT khéc cting tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

Viée trao doi gitta cac thanh vién ¢6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién

thoai hodc biang phuong tién lién lac thong tin khac hoac la két hop tat ca nhiing
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phuong thirc nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la *“co
mat” tai cudc hop dé. Dia diém cude hop dugce to chirc theo quy dinh nay la dia diém
ma nhom thanh vién HDQT dong nhat tap hop lai, hodc néu khong c6 mgt nhom nhu
vdy, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop theo phuong thuc néu tai
Khoan nay dugc to chire va tién hanh mot cach hop thuc cé hiéu luc ngay khi két
thiic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca
thanh vién HE)QT tham du cudc hop nay.
13.Nghi quyét theo hinh thuc ldy v kién bang van ban dugc thong qua trén co so y

kién tan thanh cta da s6 thanh vién HBQI 6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay

¢ hiéu luc va giad tri nhu nghi quyet duoc cac thanh vién HDQT thong qua tai
cudc hop dugc tricu tap va to chire theo thong 1é.

14.Bién ban hop HDQT duoc lap bang tiéng Viét va phai co chir ky ctia thu ky va tat
ca cac thanh vién HDQT tham du cudc hop hodc Bién ban duoc l1ap thanh nhiéu
ban va mdi ban co chit ky cua it nhat mot (01) thanh vién HDQT tham gia cudc
hop.

Bién ban hop HDQT t6i thiéu gom céac ndi dung chinh sau:

- Thoi gian va dia diém hop;

- Ho, ten thanh vién HDQT hoac nguoi duge thanh vien HDQT uy quyén du‘ hop:

- Cac vén dé thao ludn, tom tat y kién thao ludn; két qua biéu quyet theo s6 lugng
va ty 1é phiéu thuan, phiéu chdng va phiéu trang trén tong so phiéu hop 1¢;

- Céc quyét dinh da dugc HDQT thong qua;

- Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban. Chit ky cta Thu ky, cac thanh
viéen HDQT.

Bién ban hop HDQT phai duoc cong bd, luu giit theo quy dinh cta phap luat va

Diéu 1¢ Cong ty.
15.Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém dam bao viéc chuyén bién ban hop HDQT cho

c4c thanh vién va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viée da dugc tién

hanh trong cac cudc hop do trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé noi dung bién ban trong

thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 12. Thu lao, lwong va cac loi ich khac ciia HDQT.

1. Thanh vién HDQT, thanh vién céc tiéu ban, hoi dong tu van, thu ky Cong ty dugc
nhan thu lao, luong va cac lgi ich khac theo quy dinh tai Khoan 7, Khoan &,
Khoan 9 va Khoan 10 Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh vién HPQT ddng thoi la nguoi duge co quan nha nude co tham quyén ty
quyén dai dién mot phan hoac toan bo phén vén ctia nha nude tai Cong ty va
dugc ci/bé nhiém lam nguoi chuyén trach quan ly, diéu hanh, lam viéc tai Cong
ty dugc huong thu lao, tién luong, tién thuong va cac loi ich khac (néu c6) theo
két qua quan ly, diéu hanh Cong ty, két qua va hiéu qua san xuat kinh doanh, theo

[S8]
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quy ché tra luong, thuong ctia Cong ty va van dung theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 44/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quan ly lao dong, tién luong,
thu lao, tién thuong trong doanh nghiép Nha nudc;

Tong mirc luong va thu lao cia HDQT duge DPHDCD thong qua hang nim va
duge cong bd theo quy dinh. Truong hop thanh vién HPQT kiém nhiém chic
danh trong bd may diéu hanh cua Cong ty va/hodc thuc hién cac cong viée khic
nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia moét thanh vién HDQT thi thu lao
duge cong bd phai bao gébm cac khoan luong, thuong gan véi chirc danh diéu
hanh va/hodc cong viéc dé va cac khoan thu lao khac.

HDQT quyét dinh chia tong thu lao cia HDQT (duoec DPHDCD thuong nién thong
qua hang nam) va ung cho cac thanh vién HPDQT va Thu ky Cong ty, theo nguyén
tac sau:

- Tam Gng hang thang/quy khong qua muc thu lao duoc Dai hoi C6 dong
phé duyét hang nam, chia déu cho mdi thanh vién HDQT dugc huong. Sau
khi DHDCD phé duyét quyét toan thu lao hang nam, Céng ty thanh toan
phan thu lao duoc huong thém hodc thu hdi phan chénh léch thu lao chi
qua theo quy dinh;

- Chi thu lao va thanh toan hang thang cho Thu ky Céng ty. Mic chi bang
15% tong thu lao hang nam cua HPQT.

Thu lao, cac khoan loi ich khac va chi phi do Céong ty thanh toan, cap cho timng
thanh vién HPQT duoc cong bd chi tiét trong Bao cao thuong nién ctia Cong ty.

Diéu 13. Quy dinh vé mdt so6 quy trinh bao cao, lam viéc chu yéu.

1.

[§e]

(%]

Chuan bi dé an, cac van ban du thao.

Vi nhitng dé an va/hodc vian ban quan trong phai duge Cha tich HPQT ¢6 y kién
chi dao dé cuong nghién ctu. Véi nhitng van dé lon, thoi gian nghién ctru dai,
ngudi duge giao chuan bi hodc chu tri phai dinh ky bao céo tién do cong viéc,
nhitng vudng mac va bién phap xir ly cho HDQT.

Du thao dé an, cac van ban co thé dugce dua ra lay v kién cua ban diéu hanh va
toan thé can bd chu chdt cua Cong ty. Khi thay can thiét, HDQT ¢6 thé tham khao
y kién ctia cac chuyén gia trong va ngoai Cong ty trude khi ban hanh;

Khi trinh HDQT vé céac van dé tai chinh, TGD phai guii kém theo to trinh hoac
béo cao cua Ké toan truong 1én Tong giam ddc va cac tai lidu co lién quan dé
HDQT xem xét. HDQT Cong ty ¢ thé moi Ké toan truong du va trinh bay bao
cdo nay tai cudc hop HPQT.

Béo cdo céc dé an.

Dé an (bao gém du an va cac du thao nghi quyét, quyét dinh) phai duoc gui toi
cac thanh vién HDQT, BKS theo ding quy dinh;

Ngudi chi tri dé an trinh bay dé an duge chon va tong hop nhitng v kién con khac
nhau;

Tiép thu, chinh ly theo quyét dinh cua HDQT.

. Ky, ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT.

Thu ky Cong ty phdi hop véi chu tri dé an can cir cac quyét dinh hop 1é cua
HDPQT dé hoan chinh dy thao va trinh Chu tich HDQT ky ban hanh;
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Cac van ban trinh HPQT giai quyét do TGP hogc thanh vién dugc phan cong
trong Ban TGD ky;

Céc van ban gtri ra ngoai Cong ty do Chu tich HDQT hodc TGD hodc nguoi dugc
liy quyén ky tuy theo ndi dung cac van ban do thudc vé HDQT hay Ban TGD.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hi dong quan tri

1.

(B}

(%]

Quan hé gitra cac thanh vién Hai dong quan tri la quan hé phéi hop. cic thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé co lién quan
trong qua trinh xu ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh xur ly cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xtr 1y, néu co van dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop
gilta cac thanh vién Hoi ddng quan tri con ¢o y kién khac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh
theo tham quyén hodc t6 chiic hop hoac lay ¥ kién cta cac thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cta phap luat, Picu ¢ cong ty va Quy ché nay.

Trong truong hop cd su phan cong lai gitta cac thanh vién Hai dong quan tri thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéce, ho so, tai liu lién
quan. Viéc ban giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi
ddng quan tri vé viée ban giao do.

Dicu 15. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam

doc va bd may dieéu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat
thuc hién cac nghi quyét.

Dieu 16. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

.

(S}

Méi quan hé gitia Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét 1a quan hé phéi hop. Quan
hé lam viéc gitta Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh ding
va doc lap, dong thoi phéi hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi
nhiém vu.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop cua Ban Kiém soat,
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan co lién quan
xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 17. Bo sung, sira d6i quy ché.

Nhirng ndi dung chua dé cap thi can ctr vao Dicu 1¢ Cong ty va cac quy dinh

ctia phép luat hién hanh. Truong hop quy dinh tai Quy ché nay khéc véi quy dinh tai
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Piéu 1é Cong ty thi 4p dung theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Trong truomg hop co
nhitng quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua dugc de
cap trong quy ché nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh mdéi clia phéap ludt
khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phap luét do
duong nhién dugc ap dung.

Trong qua trinh thuc hién, khi can thiét sua doi, bd sung quy ché cho phu hop
v6i tinh hinh san xuét kinh doanh cua Cong ty, HDQT sé& xem xét, quyét dinh diéu
chinh khi Cht tich HPQT hodc 2/3 s thanh vién HPQT dé nghi.

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh.

Quy ché nay gom 7 Chuong, 18 Diéu duoc Dai hoi ddng c6 dong Cong ty nhat
tri thong qua ngay 29 thang 7 nam 2025 tai Ha Noi, cung chép thuan hiéu luc toan
vin va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 7 nam 2025.

Thanh vién HPQT, Téng giam ddc, cac bo phan quan ly. cac don vi truc thude
trong Cong ty ¢o trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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